t ochoéw, dnia 15 luty 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZP.1.2021R

Miejski i Gminny Osérodek Kultury w tochowie zaprasza do ztozenia ofert w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,Wybér Instytucji Finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) dla Miejskiego i
Gminnego Osrodka Kultury w Lochowie”

Zapytanie ofertowe ZP.1.2021R, zwane dalej ,Zapytaniem”, zawiera
informacije niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty.

.  ZAMAWIAJACY

Miejski i Gminny Osrodek Kultury w £ochowie

ul. 1 Maja 22, 07-130 tochdéw

NIP 854 119 77 87 REGON 000566345

Adres strony internetowej: www.migok.pl oraz www.lochow.naszgok.pl/bip/

Dni i godziny pracy Zamawiajgcego:
od poniedziatku do pigtku - w godz.: 8:00 — 16:00

IIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, do ktérego nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencij,
jawnosci i przejrzystosci.

3. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym Zapytaniu.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia publicznego jest wybér Instytucji Finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe zwane dalej ,PPK” dla
Miejskiego i Gminnego O$rodka Kultury w Lochowie, zgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszym postepowaniu oraz ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1342) zwanej dalej ,ustawa o PPK".
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2. Istotne warunki zamoéwienia:

1) bezptatne uruchomienie i wdrozenie w siedzibie Zamawiajacego oraz
bezptatne zapewnienie wsparcia w procesie realizacji PPK u
Zamawiajgcego, w szczegolnosci:

a) przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsréd pracownikéw Zamawiajgcego na
temat PPK wraz z dostarczeniem materiatow informacyjnych na temat PPK w
wersji papierowe;j i elektroniczne;j,

b) przeprowadzenie przeszkolenia dla wyznaczonych pracownikéw z zakresu zasad i
obstugi administracyjnej PPK w terminie ustalonym przez Zamawiajacego,

¢) opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK i wdrozenie PPK w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym,

d) inne dziatania proponowane przez Wykonawce, ktére Wykonawca wskaze w
Formularzu ofertowym;

2) bezptatne kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z
przygotowaniem PPK, w szczegdlnosci:

a) przygotowanie petnej dokumentacji i wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK
wwersji papierowej i elektronicznej (w formie edytowalnej),

b) wsparcie prawne przy rozwigzaniu probleméw interpretacyjnych przepisow Ustawy
PPK,

c) wsparcie zamawiajagcegow rozmowach z przedstawicielami osob
zatrudnionych u Zamawiajacego,

d) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

3) bezptatna biezaca obstuga PPK, w szczegdlnosci:

a) wyznaczenie dedykowanego opiekuna do wspédtpracy z Zamawiajacym,

b) udostepnienie platformy internetowej i infolinii do biezgcej obstugi
Zamawiajgcego, a takze zapewnienie Zamawiajgcemu wsparcia
technicznego i organizacyjnego
w zakresie obstugi i korzystania z tych narzedzi,

4) bezptatne zintegrowanie modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez
Zamawiajgcego systemem;

5) Wykonawca nie bedzie pobierat od Zamawiajgcego zadnych innych opfat, oproécz

optaty za zarzadzanie, prowadzenie i optat za osiggniety wynik.

3. Strukture wiekowg zatrudnienia w Miejskim i Gminnym Osrodku Kultury w t.ochowie
wedtug stanu na dzien 31.01.2021 r. zgodnie z definicja zawartg w ustawie o PPK
przedstawia ponizszatabela.

Przedzial wiekowy pracownikow (w llos¢ zatrudnionych
latach) pracownikow
w poszczegoinym przedziale
18-39 4
40-49 7
50-54 3
55-59 0
60 — i powyzej 1
Razem 15
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IV. INFORMACJA O WYKLUCZENIU

1.

2.

3.

4,

V.

1.

VL.

O udzielenie zamoéwienia nie moga sie ubiegaé Wykonawcy powiazani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

Wykonawcg, polegajgce w szczegodlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowey;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

3) petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta badz petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty oswiadczenie o braku ww.
powigzan wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zapytania.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub

kapitatowo z Zamawiajgcym, oferta Wykonawcy podlegajgcemu wykluczeniu
zostanie odrzucona.

WARUNEK UDZIALU W POSTEPOWANIU | WYKAZ OSWIADCZEN LuUB
DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKO

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace

warunki udziatu w postepowaniu:

1) posiadajg wpis do Ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju;

2) posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowg umozliwiajgca realizacje
przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca spetni warunek okreslony w:

1) Rozdziale V ust. 1 pkt 1 Zapytania, jezeli posiada wpis do Ewidencji PPK
prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju,
Uwaga: Zamawiajacy samodzielnie sprawdzi wpis w oparciu o liste dostepng na
tej stronie internetowej: https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html

2) Rozdziale V ust. 1 pkt 2 Zapytania na podstawie o$wiadczenia podpisanego przez
Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wymagany termin realizacji zamoéwienia do dnia 30.04.2021 r., przy zachowaniu
nastepujacych terminéw posrednich:

1)
2)

3)

zawarcie umowy o zarzadzanie PPK najpézniej do dnia 26.03.2021r.;

zrealizowanie postanowien zawartych w Rozdziale Ill ust. 2 Zapytania w terminie
dodnia 31.03.2021 r.;
zawarcie umoéw o prowadzenie PPK najpézniej do dnia 10.04.2021 r.
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Vil.
. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

2. Oferta musi by¢ czytelna i sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez

osobe/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Uwaga: za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatkg imienng lub czytelnie imig i nazwisko
osoby/os6b upowaznionej/upowaznionych.

Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez

osobe/osoby podpisujgca/podpisujace oferte.

. W przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie

rejestracyjnym Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczyé stosowne petnomocnictwo.

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania — w formie oryginatu;

2) petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z ogéinie dostepnych
danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG) — w formie oryginatu lub kopii notarialnie
poswiadczonej;

3) o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym,
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania — w formie oryginatu;

4) oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje
przedmiotu zamoéwienia, wedtug wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 3 do Zapytania —
w formie oryginatu.

Vill. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w

Miejski i Gminny Osrodek Kultury w Lochowie

ul. 1 Maja 22, 07-130 Lochéw

w sekretariacie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 01.03.2021 r. do godziny 15:00.

. Sktadanie oferty odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),
osobiscie lub za posrednictwem postanica.

. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina

wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

. Oferta zlozona w terminie sktadania ofert bedzie podlega¢ rejestracji przez

Zamawiajgcego. Koperta lub inne opakowanie, w ktérym bedzie ztozona oferta zostanie
opatrzona numerem wedtug kolejnosci sktadania ofert oraz terminem jej ztozenia.

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

. Niezwtocznie po terminie skitadania ofert Zamawiajgcy zamie$sci na stronie

internetowej w zaktadce niniejszego postepowania informacje dotyczace:
1) firm oraz adresow Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
2) kryteriéw oceny ofert zawartych w ztozonych w ofertach.

IX. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie poréwnania

i oceny ztozonych ofert.

2. Ocena ofert dokonana zostanie na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny:
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Lp.

Kryterium oceny

K1 - Srednia opfata za zarzadzanie PPK*
*Srednia optata za zarzadzanie PPK jest to $rednia arytmetyczna z oplat
w poszczegdélnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu
ofertowym — rozumiana jako wynagrodzenie za zarzgdzanie PPK zgodnie z art.
49 pkt 1 i 2 ustawy o PPK - %wartosci aktywéw netto funduszu w skali roku.

Zamawiajacy oceni dane kryterium na podstawie warto$ci wskazanych
przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

Najnizsza $rednia optata za zarzadzanie ze ztozonych ofert
KT X

60pkt Srednia optata za zarzgdzanie badane;
oferty

Liczba
punktow

max 60,00
pkt

K2 - Srednia optata za osiggniety wynik *
*Srednia optata za osiagniety wynik to érednia arytmetyczna z optat w
poszczegbinych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu
ofertowym — rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie z art.
49 pkt 3 ustawy o PPK - % wartosci aktywow netto funduszu w skali roku.

Zamawiajacy oceni dane kryterium na podstawie warto$ci wskazanych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowych.

Najnizsza $rednia optata za osiggniety wynik ze ztozonych
ofert K2= X

30pkt Srednia optata za osiagniety wynik badanej oferty

max 20,00
pkt

K3 - Brak optat za zarzadzanie *
*QOtrzyma oferta o najdtuzszym okresie

0-5,00 pkt

K4- Brak optat za osiagniety wynik*
*Otrzyma oferta o najdtuzszym okresie

0-5,00 pkt

K5 — Brak oplat obciazajacych pracownika

o Brak opfat obcigzajgcych pracownika — 1 pkt
o Oplaty obcigzajgce pracownika — 0 pkt

0-1,00 pkt

K6 — Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK z
pracodawcami zatrudniajagcymi co najmniej 50 oséb na
dzien 31.01.2021r.*

*Otrzyma oferta o najwyzszej wartosci

0-3,00 pkt

K7 — Warto$é zarzadzanych aktywow PPK na dzien 31.01.2021
r.*

| *Otrzyma oferta o najwyzszej warto$ci

0-3,00 pkt

8

i K8 - Dodatkowe benefity dla pracownikéw Zamawiajacego*
*(np. ubezpieczenie, mobilna aplikacja na telefon oraz inne funkcjonalnosci).

Nalezy wymieni¢ wszystkie oraz zatgczy¢ do oferty dokumenty ze
| szczegotowym opisem.za kazdy benefit1 pkt

0-3,00 pkt

3. Oferty zostang skalsyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.
4. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadno$cig do dwdch miejsc po

przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na uzyskanie takiej samej
liczby punktéw przez dwie lub wigcej ofert, Zamawiajacy sposéréd tych ofert wybiera oferte
z najnizszym wynagrodzeniem stalym za zarzadzanie PPK Jezeli zostaty ztozone oferty o
tej samej wartoéci wynagrodzenia statego za zarzadzanie PPK, wowczas Zamawiajgcy
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wybiera oferte z najnizszym wynagrodzeniem zmiennym za osiggniety wynik.

1.

Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej warto$ci wynagrodzenia zmiennego za
osiagniety wynik, wowczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
poréwnywalne oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

2. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ wynagrodzenia

3.

statego i zmiennego wyzszego niz zaoferowano w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru i odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jezeli jej tre$¢é nie bedzie odpowiadac
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przy uzyciu $rodkéw

komunikacji elektronicznej poinformuje Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w
przedmiotowym postepowaniu o wyniku postepowania oraz zamiesci stosowng
informacje na stronie internetowej bip.gminalochow.pl w zaktadce niniejszego
postepowania.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie

poinformowany o terminie podpisania umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw oraz zapisOw umowy o

zarzadzanie PPK.

. Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw oraz zapisow

umow o prowadzenie PPK.

. Umowy zostang podpisane na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan

okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracii
zawartych w ztozonym Formularzu ofertowym. W szczegélnosci w umowach musi sie
znalezé zapis o pierwszenstwie stosowania zapiséw wskazanych w niniejszym
Zapytaniu w stosunku do zapisow zawartych w zaproponowanym przez WWykonawce
WZO0rze umowy.

. Umowa o prowadzenie konta zostanie podpisana na okres 4 lat, z mozliwoscig 3 —

miesiecznego okresu wypowiedzenia.

. W przypadku, gdy rekomendowany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy

z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z  kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat najwyzsza liczbe punktow.

. Umowe w imieniu Wykonawcy moze/moga podpisa¢ osoba(y) upowazniona(e) do

reprezentowania Wykonawcy.

XI.0SOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Osobg do kontaktu z Wykonawcami w zakresie procedury i przedmiotu
zamoOwienia: Beata Rolka, tel. 25 675 12 16.
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XIl. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany tresci Zapytania;
2) uniewaznienia postepowania bez podania uzasadnienia;
3) pozostawienia (zamkniecia) postepowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych ani wariantowych.

3. W przypadku, gdy tres¢ oferty lub zlozonych dokumentéw jest niepetna lub budzi
watpliwosci, Zamawiajgcy, w uzasadnionych przypadkach, zwréci sie do Wykonawcy o
uzupetnienie dokumentéw lub udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym przez siebie
terminie.

4. W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki rachunkowej Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ jej poprawienia z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej dokonanych

5. Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug wrozumieniu
przepiséw Kodeksu cywilnego.

Xlll. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej

,RODO?”, informuje, ze:

1. Administratorem Parstwa danych osobowych jest: Miejski i Gminny Os$rodek kultury w
¥ ochowie, ul. 1 Maja 22, 07-130 tochéw, zwana dalej ,administratorem”;

2. na mocy art. 37 ust. 1 lit. a RODO administrator powotat Inspektora Ochrony Danych
(IOD), ktéry w jego imieniu nadzoruje operacje przetwarzania danych osobowych, z
ktérym mozna kontaktowac sie pod adresem e - mail: iod@fus-system.pl;

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze
zm.);

4. Dostep do Parstwa danych osobowych bedg mieli wylacznie upowaznieni przez
administratora pracownicy i tylko w zakresie niezbednym do przeprowadzenia tego
postepowania;

5. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktére na podstawie
przepiséw prawa majg prawo dostepu do dokumentacji postepowania;

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez caty czas trwania umowy oraz
zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne;

7. Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa
dotyczacych jest zwigzany z udzialem w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

8. Panistwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
stosowanie do art. 22 RODO;

9. Posiadajg Panstwo:
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na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowy na podstawie art. 16
RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie

z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego ani zmiang

postanowiert umowy);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub parnstwa czlonkowskiego),
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie przetwarzania

danych osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa);

. nie przystuguje Panstwu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6

ust. 1 lit. c RODO.

©

XIV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA

1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2) Zatgcznik nr 2 — Oéwiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych z
Zamawiajgcym;

3) Zatgcznik nr 3 — Oéwiadczenie o sytuacji ekonomiczne;j i finansowej
umozliwiajgcej realizacje przedmiotu zamowienia.

Zatwierdzam:

Strona8z8



